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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

 DUITAMA, DICIEMBRE 2024. 

 
Señora 
CLAUDIA PATRICIA NUÑEZ IZQUIERDO 
SUPERVISORA CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5839152 
Coordinador Académico 
Coordinación Académica 
Duitama – Boyacá 
 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual Mes DICIEMBRE del año 
2024. 

 
Referencia: No. CO1.PCCNTR. 5839152 del año 2024 
 

CARLOS HERNÁN CAMARGO BALLESTEROS, identificado con la Cédula de Ciudadanía No. 

74.359.810 de Paipa (Boyacá), en mi calidad de Contratista del SENA, en Coordinación 

Académica, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a 

continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  

 

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total del contrato la suma de CUARENTA Y TRES 

MILLONES NOVECIENTOS SETENTA Y TRES MIL CIENTO SESENTA PESOS M/CTE 

($43.973.160). Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) 

Diez (10) pagos iguales correspondiente del mes de febrero a noviembre de 2024 por valor 

de CUATRO MILLONES DOSCIENTOS OCHENTA Y TRES MIL CIEN PESOS M/CTE. ($4.283.100) 

cada uno, b) un último pago por la fracción de diciembre por valor de UN MILLON CIENTO 

CUARENTA DOS MIL CIENTO SESENTA PESOS M/CTE. ($1.142.160), que corresponde a la 

fracción del mes de diciembre de 2024, amparados con el CDP 1624 DE 2024. 

 

Plazo: Será hasta el 08 de Diciembre de 2024. 
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OBJETO:  

Prestar servicios personales de carácter temporal para planear y orientar la formación profesional 

de nivel técnico que imparte el Centro de Desarrollo Agropecuario y Agroindustrial en el 

programa Articulación con la Media en el área AGRICOLA de acuerdo con la programación 

establecida. 

 
OBLIGACIONES ESPECIFICAS: 

No. OBLIGACIONES ACCIONES REALIZADAS EVIDENCIAS 

1 

Planear, orientar y evaluar la formación 
profesional, aplicando las guías y 
procedimientos emitidos por la 
Dirección de Formación Profesional del 
SENA, el Sistema Integrado de Gestión y 
Autocontrol SIGA, los lineamientos del 
Equipo Pedagógico de Centro y las 
orientaciones de la Coordinación 
Académica en los tiempos definidos por 
la entidad, en la modalidad establecida 
para cada programa, cumpliendo con la 
intensidad horaria establecida en los 
diseños curriculares. 

Se orientó FPI según el proyecto 
formativo del Técnico en Producción 
Agropecuaria (733410), en las fichas 
de grado Décimo (10°) 2902393; 
2902359; 2902375; 2902356 y 
2902500 y fichas de grado Undécimo 
(11°) 2698797; 2698632 y 2697959. 

 

Se realizó evaluación en SOFIAPLUS 
de resultados de aprendizaje en las 
fichas grado Décimo (10°) de las 
fichas a cargo. 

ANEXO 1.1 Actas y Asistencia 
a Formación en las 
Instituciones Educativas. 
 

ANEXO 1.2 Evidencias 
Fotográficas de Procesos de 
Formación. 
 

ANEXO 1.3 Guías de 
Aprendizaje del Técnico en 
Producción Agropecuaria. 
 

ANEXO 1.4 Reporte de juicios 
evaluativos de las fichas de 
grado décimo (10°) de las I.E. 

2 

Establecer la ruta de aprendizaje y 
asociar aprendices en el aplicativo 
SOFIA PLUS de acuerdo con la 
programación e intensidad horaria que 
se fije para cada programa de 
formación. 

En este mes el centro no requirió de 
esta actividad para objeto de pago. 

En este mes el centro no 
requirió de esta actividad para 
objeto de pago. 

3 

Orientar y realizar seguimiento a la 
alternativa de Etapa Productiva del 
aprendiz de acuerdo con el programa 
de formación asignado y cuando se 
requiera. 

Se participó como jurado de 
Sustentación de proyectos en: (1) I.E. 
Técnica Agropecuaria de Palermo de 
Paipa 11° 2698754. 

ANEXO 3.1 Actas de Asistencia 
a Sustentación de Proyectos 
Productivos en la Institución 
Educativa a cargo. 

4 

Realizar actividades de divulgación, 
promoción, inscripción y gestión 
documental para la matrícula de los 
programas de formación objeto del 
presente contrato de acuerdo con los 
lineamientos, cobertura y productos 
indicados por la subdirección de centro 
y la coordinación, cuando se requiera. 

Se realizó sensibilización a 
aprendices de grado Noveno (9°), 
alistamiento de documentos para 
matrícula Vigencia 2024. 

(1) I.E. Técnica Agropecuaria de 
Palermo. 

(2) I.E. Técnica Señor de los Milagros. 

ANEXO 4.1 Carta de 
Continuidad, Acta de 
Compromiso de Rectoría, 
Autodiagnóstico I.E.T., Acta y 
Asistencia a Sensibilización de 
Aprendices de Grado 9°. 

5 
Ejecutar y participar de las diferentes 
actividades a las que sea convocado por 
la Subdirección de Centro, supervisión 

En este mes el centro no requirió de 
esta actividad para objeto de pago. 

En este mes el centro no 
requirió de esta actividad para 
objeto de pago. 
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del contrato y/o las coordinaciones del 
Centro de Formación.  

6 

Participar en equipos de trabajo de 
desarrollo curricular, investigación y 
desarrollo tecnológico, ocupacional y 
social, del área objeto del presente 
contrato que se requiera por parte de la 
subdirección del centro y la 
coordinación. 

Se participó en los procesos de 
desarrollo curricular dispuestos en 
CEDEAGRO de acuerdo a la 
programación establecida. 

ANEXO 6.1 Listado de 
asistencia Desarrollo 
Curricular. 

7 

Utilizar las herramientas tecnológicas 
disponibles en los ambientes de 
aprendizaje para fortalecer la 
formación y lograr el cumplimiento de 
los lineamientos, cobertura y productos 
indicados. 

En este mes el centro no requirió de 
esta actividad para objeto de pago. 

En este mes el centro no 
requirió de esta actividad para 
objeto de pago. 

8 

Generar y ejecutar estrategias para 
procurar la permanencia y retención de 
los aprendices durante el tiempo de 
ejecución de los programas de 
formación. 

En este mes el centro no requirió de 
esta actividad para objeto de pago. 

En este mes el centro no 
requirió de esta actividad para 
objeto de pago. 

9 

Realizar seguimiento a cada aprendiz 
registrando y reportando novedades 
(Deserciones, inasistencias, traslados, 
entre otras), avances o dificultades de 
manera oportuna en la plataforma 
dispuesta para cada fin y a la 
coordinación académica en los 
formatos y tiempos establecidos. 

Se realizó la descarga y envío de 
certificados generados de la 
Articulación con la Media, en la 
vigencia 2024, de las Instituciones 
Educativas a cargo. 

ANEXO 9.1 Captura de 
Pantalla de correos enviados a 
las instituciones Educativas. 

10 

Aportar de manera oportuna la 
documentación necesaria para verificar 
el cumplimiento del objeto contractual 
utilizando los formatos establecidos por 
el Sistema Integrado de Gestión y 
Autocontrol SIGA, y realizar el cargue de 
la información en las plataformas 
dispuestas para tal fin, de acuerdo con 
los lineamientos de la entidad. 

Se realizó gestión para presentación 
de avances de contrato del mes de 
Diciembre. 

ANEXO 10.1 Captura de 
Pantalla Cargue de Evidencias 
de Gestión Contractual. 

11 

Apoyar técnicamente la estructuración 
y/o supervisión de los procesos de 
adquisición de bienes, obras y/o 
servicios cuando se requiera por la 
Subdirección de Centro y/o supervisión 
del contrato. 

En este mes el centro no requirió de 
esta actividad para objeto de pago. 

En este mes el centro no 
requirió de esta actividad para 
objeto de pago. 

12 

 

Las demás requeridas por la Entidad en 
coherencia con la naturaleza del objeto 
contractual y el perfil profesional. 
 

Se realizó la entrega de Materiales 
de formación a las Instituciones 
Educativas Técnicas asignadas.  

ANEXO 12.1 Actas de Entrega 
de Materiales de Formación. 
 

ANEXO 12.2 Evidencias 
Fotográficas de Entrega de 
Materiales. 
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A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 

en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor. 

 

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual. 

 

ITEM 
No. DE LA ORDEN 

DE VIAJE 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1. 275124 
PAYA - 

LABRANZAGRANDE 
18/11/2024 22/11/2024 

2.     

 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la 

presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe 

de ejecución contractual. 

 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 

realizados y los No. 9476638312 y 9478436178 de las planillas de pago, expedidas por 

Aportes en Línea del mes de NOVIEMBRE y DICIEMBRE del 2024, respectivamente. (Decreto 

Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Antitrámites”). 
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EVIDENCIAS en: CARLOS HERNÁN CAMARGO BALLESTEROS en ONEDRIVE. 

 

Anexo No. 1.1 Actas y Asistencia a Formación Instituciones Educativas. 
 

Anexo No. 1.2 Evidencias Fotográficas de Procesos de Formación. 
 

Anexo No. 1.3 Guías de Aprendizaje Técnico en Producción Agropecuaria. 
 

Anexo No. 1.4 Reporte Juicios Evaluativos Fichas Grado Décimo (10°). 
 

Anexo No. 3.1 Actas de asistencia a Sustentación de Proyectos Productivos (11°). 
 

Anexo No. 4.1 Actas de asistencia a Sensibilización Articulación Grado Noveno (9°). 
 

Anexo No. 6.1 Listado de Asistencia a Desarrollo Curricular programa Articulación. 
 

Anexo No. 9.1 Captura de Pantalla de Correos enviados a las Instituciones Educativas. 
 

Anexo No. 10.1 Pantallazos Documentos Adjuntos DRIVE. 
 

Anexo No. 12.1 Actas de Entrega de Materiales de formación. 
 

Anexo No. 12.2 Evidencias fotográficas de entrega de Materiales. 
 
 
Cordialmente, 
 
 
 
 
____________________________________ 
CARLOS HERNÁN CAMARGO BALLESTEROS 
CONTRATISTA 
C.C. No. 74.359.810 de Paipa. 
 

Recibí a satisfacción: 
 
 

 
 
____________________________________ 
CLAUDIA PATRICIA NUÑEZ IZQUIERDO 
Supervisora Contrato No. 5839152 del 2024. 
Coordinador Académico 
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FORMATO INFORME LEGALIZACIÓN DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: DUITAMA 05 / NOVIEMBRE / 2024 

PRESENTADO A: ENITH YADIRA RAMÍREZ CAMARGO 

ORDEN DE VIAJE No. 

275124 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACIÓN: 

18 / NOVIEMBRE / 2024 22 / NOVIEMBRE / 2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION: 

OTRA: (ciudad) 

BOYACÁ – CEDEAGRO PAYA – LABRANZAGRANDE 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Adelantar actividades de Formación Profesional Integral en el 
programa Técnico en PRODUCCIÓN AGROPECUARIA en las Instituciones Educativas: Institución 
Educativa Técnica SIMONA AMAYA de PAYA, Fichas: 2698797 y 2902393 e Institución Educativa Técnica 
VALENTÍN GARCÍA del Municipio de LABRANZAGRANDE, Fichas: 2698632 y 2902359. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

 
1. Día 1: 18/11/2024: Desplazamiento ruta de ida: DUITAMA – PAYA. Se orientó Formación Profesional 

Integral en la Institución Educativa Técnica SIMONA AMAYA, a aprendices de Grado Décimo (10°) 
del programa Técnico en Producción Agropecuaria, Ficha: 2902393. Actividad de Aprendizaje: Alistar 
y Operar maquinaria, herramientas y equipos siguiendo las indicaciones del manual de uso. 
Resultado de Aprendizaje: ALISTAR MAQUINARIA, EQUIPOS Y HERRAMIENTAS, CON BASE EN 
MANUALES Y REQUERIMIENTO TÉCNICOS DEL CULTIVO. 
Pernoctar en PAYA. 
 

2. Día 2: 19/11/2024: Municipio: PAYA. Se orientó Formación Profesional Integral en la Institución 
Educativa Técnica SIMONA AMAYA, a aprendices de Grado Décimo (10°) del programa Técnico en 
Producción Agropecuaria, Ficha: 2902393. Actividad de Aprendizaje: Alistar y Operar maquinaria, 
herramientas y equipos siguiendo las indicaciones del manual de uso. Resultado de Aprendizaje: 
ALISTAR MAQUINARIA, EQUIPOS Y HERRAMIENTAS, CON BASE EN MANUALES Y REQUERIMIENTO 
TÉCNICOS DEL CULTIVO. 
Pernoctar en PAYA. 
 

3. Día 3: 20/11/2024: Municipio: PAYA. Se orientó Formación Profesional Integral en la Institución 
Educativa Técnica SIMONA MAYA, a aprendices de grado Undécimo (11°), del Programa Técnico en 
Producción Agropecuaria, Ficha: 2698797. Actividad de Aprendizaje: Recolectar el producto de 
acuerdo a los estados de madurez exigidos por el mercado y teniendo en cuenta las normas técnicas. 
Resultado de Aprendizaje: COSECHAR Y ACOPIAR EL PRODUCTO DE ACUERDO CON LA 
NORMATIVIDAD TÉCNICA PERTINENTE A LA VARIEDAD Y POLITICA DE LA EMPRESA. 
Pernoctar en PAYA. 
 

4. Día 4: 21/11/2024: Desplazamientos ruta de ida: PAYA – LABRANZAGRANDE. Se orientó Formación 
Profesional Integral en la Institución Educativa Técnica VALENTÍN GARCÍA, a aprendices de grado 
Décimo (10°), del Programa Técnico en Producción Agropecuaria, Ficha: 2902359. Actividad de 
Aprendizaje: Alistar y Operar maquinaria, herramientas y equipos siguiendo las indicaciones del 
manual de uso. Resultado de Aprendizaje: ALISTAR MAQUINARIA, EQUIPOS Y HERRAMIENTAS, CON 
BASE EN MANUALES Y REQUERIMIENTO TÉCNICOS DEL CULTIVO. 
Pernoctar en LABRANZAGRANDE. 
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5. Día 5: 22/11/2024: Municipio: LABRANZAGRANDE. Se orientó Formación Profesional Integral en la 
Institución Educativa Técnica VALENTÍN GARCÍA, a aprendices de grado Undécimo (11°), del 
Programa Técnico en Producción Agropecuaria, Ficha: 2698632. Actividad de Aprendizaje: 
Recolectar el producto de acuerdo a los estados de madurez exigidos por el mercado y teniendo en 
cuenta las normas técnicas. Resultado de Aprendizaje: COSECHAR Y ACOPIAR EL PRODUCTO DE 
ACUERDO CON LA NORMATIVIDAD TÉCNICA PERTINENTE A LA VARIEDAD Y POLITICA DE LA 
EMPRESA. 
 

Desplazamiento ruta de regreso: LABRANZAGRANDE – DUITAMA. 
 

RESULTADOS:  
 

1. Se realizó el proceso de formación en la Institución Educativa Técnica SIMONA AMAYA del municipio 
de PAYA y en la Institución Educativa Técnica VALENTÍN GARCÍA del municipio de 
LABRANZAGRANDE; con los aprendices de grado Décimo (10°) sobre temática de Maquinaria 
agrícola utilizada en producción agropecuaria: Características y conceptos generales, normas de 
salud ocupacional y seguridad en el trabajo. Tipos de motores (2 y 4 tiempo) y combustibles 
(Gasolina y Diesel). Y grado Undécimo (11°), sobre: Cosecha y Postcosecha de productos 
hortofrutícolas; Condiciones para la cosecha o recolección de productos agrícola, madurez 
fisiológica y madurez comercial. 
 

2. Se evidenció por parte de los aprendices de grado Décimo (10°) y Undécimo (11°) de las Instituciones 
Educativas una apropiación aceptable de temas como: Maquinaria agrícola, conceptos generales, 
riesgos y accidentes de trabajo. Motores de 2 y 4 tiempos; combustibles y mezclas utilizadas. Y grado 
Undécimo (11°), sobre: Cosecha y Postcosecha de productos hortofrutícolas; Condiciones para la 
recolección de productos, madurez fisiológica y madurez comercial, Normas técnicas colombianas, 
Frutos climatéricos y no climatéricos, etc. 
 

3. Se realizó la visita a los proyectos productivos en campo; verificación de los registros técnicos y 
explicación del proceso productivos, manejo de los términos técnicos y aplicación de las Buenas 
Prácticas Agrícolas. 
 

 

OBSERVACIONES: “Para efectos Legales el Contratista CARLOS HERNÁN CAMARGO BALLESTEROS, 
certifico que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado 
corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte. De igual manera con 
fundamento en la presunción de autenticidad de los documentos privados; los soportes allegados para 
tramite de pago de viáticos, salvo disposición especifica en contrario, se presumirán auténticos sin 
prejuicios de que puedan ser objeto de la tacha de Falsedad". 
 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo 
correspondiente en este Informe 

 

1. Actas de Visita y Asistencia Institución Educativa Técnica SIMONA AMAYA de Paya e Institución 
Educativa Técnica VALENTÍN GARCÍA de Labranzagrande. (ANEXO No. 1) 
 

2. Listas de Chequeo aplicadas de la Visita a los Proyectos Productivos de aprendices de grado décimo 
(10°) y verificación de avances en la ETAPA PRODUCTIVA, de los aprendices de la Institución 
Educativa Técnica SIMONA AMAYA de Paya. (ANEXO No. 2) 
 

3. Evidencias Fotográficas formación y visita a proyectos de la I.E. Técnica SIMONA AMAYA de Paya e 
I.E. Técnica VALENTÍN GARCÍA de Labranzagrande. (ANEXO No. 3). 
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ANEXO No. 1.  ACTAS DE VISITA A LAS INTITUCIONES EDUCATIVAS Y DE LOS PROCESOS DE FORMACIÓN. 
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ANEXO No. 2.  ACTAS DE VISITA A PROYECTOS PRODUCTIVOS DE APRENDICES DE GRADO DÉCIMO (10°) 
INSTITUCIÓN EDUCATIVA TÉCNICA SIMONA AMAYA DE PAYA. 
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ANEXO No. 3.  EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS ACTIVIDADES DE FORMACIÓN 
INSTITUCIÓN EDUCATIVA TÉCNICA SIMONA AMAYA DE PAYA. 
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ANEXO No. 3.  EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS ACTIVIDADES DE FORMACIÓN 
INSTITUCIÓN EDUCATIVA TÉCNICA SIMONA AMAYA DE PAYA. VISITA A PROYECTOS PRODUCTIVOS. 
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ANEXO No. 3.  EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS ACTIVIDADES DE FORMACIÓN 
INSTITUCIÓN EDUCATIVA TÉCNICA SIMONA AMAYA DE PAYA. VISITA A PROYECTOS PRODUCTIVOS. 

 

 
 

 
 

 



 

GTH-F-087 V.02 
 

ANEXO No. 3.  EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS ACTIVIDADES DE FORMACIÓN 
INSTITUCIÓN EDUCATIVA TÉCNICA SIMONA AMAYA DE PAYA. 
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ANEXO No. 3.  EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS ACTIVIDADES DE FORMACIÓN 
INSTITUCIÓN EDUCATIVA TÉCNICA VALENTÍN GARCÍA DE LABRANZAGRANDE. 
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ANEXO No. 3.  EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS ACTIVIDADES DE FORMACIÓN 
INSTITUCIÓN EDUCATIVA TÉCNICA VALENTÍN GARCÍA DE LABRANZAGRANDE. 
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

PRÁCTICA DE RECONOCIMIENTO DE 
MAQUINARIA AGRÍCOLA. 

APRENDICES GRADO (10°) NOVIEMBRE / 2024 

ENTREGAR AVANCES DE PROYECTOS 
PRODUCTIVOS AGROPECUARIOS. 

APRENDICES GRADO (10°) NOVIEMBRE / 2024 

   

CONCLUSIÓNES: 
 

1. Los aprendices adquieren conocimientos, sobre Maquinaria agrícola, conceptos generales, riesgos y 
accidentes de trabajo. Motores de 2 y 4 tiempos; combustibles y mezclas utilizadas, además de su 
importancia en su utilización en los proyectos agropecuarios. 
 

2. Los aprendices adquieren conocimientos sobre conceptos de cosecha de productos hortofrutícolas 
y fisiología postcosecha, madurez fisiológica y madurez comercial, tipos de frutos, etc. 
 

3. Los aprendices reconocen la importancia de tomar apuntes y datos de los avances del trabajo de 
campo del proyecto productivo, utilizando la libreta de campo, para adelantar los registros técnicos. 
 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

CARLOS HERNÁN CAMARGO BALLESTEROS 

 

 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR 
NOMBRE Y APELLIDO 

SUPERVISOR 
FIRMA 

COORDINADORA ACADÉMICA 
CLAUDIA PATRICIA NÚÑEZ 

IZQUIERDO 

 
 
 
 

 


